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1. Registrazione Utente

Un utente che vuole accedere al portale deve effettuare la registrazione se non gia in possesso delle
credenziali di accesso (in tal caso basta inserire le credenziali negli appositi campi per poter accedere).

Per procedere alla registrazione, dalla pagina di log-in bisogna cliccare su ‘Registrati’:

Regione Calabria - Portale Avvisi

Email Emai
Password Password
Entra Manuale Utente

Non hai un account ? Registrati

Per ragioni di sicurezza non & possibile l'accesso alla piattaforma avvisi collegandosi contemporaneamente con la
stessa utenza da pil dispositivi

Verra mostrata una schermata di inserimento dei dati anagrafici del soggetto che vuole registrarsi.
E’ necessario specificare il Tipo di Soggetto che per il bando in questione deve essere IMPRESA

NOTA: La piattaforma AVVISI mostrera esclusivamente i bandi destinati al “Tipo di soggetto” indicato in
fase di registrazione.

Registazione nuovo utente

La registrazione sul Portale Avvisi, ai fini della compilazione, della sottoscrizione e dellinoliro della
o domanda di i deve essere ivamente dal rapp e
legale/procuratore del soggetio beneficiario.
Tipo Soggetto Impresa v
Nome MNome Cognome Cognome
Cod.Fiscale Codice Fiscale Data di Nascita gafmm/faaaa
In qualita di Rappresentante Legale v
Dell'impresa Denominazions impresa
Partita IVA Partita ['A
Email Email address
Password Password
Re-Password Riperti Pa

sens =

Una volta completata la registrazione, verra inviata una email con il link per I'attivazione dell’'utenza.
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2. Accesso al portale e selezione Avviso

Tramite le credenziali di accesso, I'utente effettuera il login ed entrera nel portale.
Verra mostrata la pagina iniziale in cui sono presenti le informazioni su:

dell’utente.

Notifiche: eventuali notifiche dal sistema rivolte all’utente.

=
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Awvisi: I'elenco di tutti gli Avvisi visualizzabili dall’utente. Se un Awviso ¢ visualizzabile da un utente
potra essere compilata la relativa domanda. Ogni Avviso € configurato in modo che una o piu forme
giuridiche possano visualizzarlo. Se ad esempio un Avviso & destinato solo alle Imprese, I’Avviso
verra configurato in modo che possano visualizzarlo solo gli utenti con forma giuridica ‘Impresa’.

Domande: l'elenco di tutte le domande gia compilate (o in fase di compilazione) da parte

Ogni Avviso mostrato in questa pagina permette all’'utente di visualizzarne alcune informazioni generali
(titolo, obiettivo, azione, scadenza, orario di apertura/chiusura degli sportelli per gli Avvisi non ancora

attivi) e di accedere alla sezione di compilazione della relativa domanda:

®Awisi® EDomande®@ [\ Notifiche

AVVISO PUBBLICO Sostegno alle attivitA di animazione, tutoraggio e
accompagnamento delle imprese aderenti ai Poli di Innovazione e
Valorizzazione delle infrastrutture territoriali dei Poli di Innovazione

= Obiettivo specifice 1.1 — “Incremento dell'attivita di innovazione delle imprese”
= Azione 1.1.4 — “Sostegno alle affivita collaborative di R&S per lo sviluppo di nuove

tecnologie sostenibili, di nuovi prodotti e servizi®

= Ohisttivo specifico 1.5 — “Potenziamento della capacité di sviluppars Feccellenza

nella R&l”

= Azione 1.5.1 — “Sostegno alle infrastrutture della ricerca considerate critiche/crucisli

per i sistemi regionali®

2 11 febbraio 2018 00:00 11 febbraio 2018 00:00

AVVISO PUBBLICO - Sostegno alla competitivita' delle imprese nelle
destinazioni turistiche attraverso interventi di qualificazione dell'offerta e
innovazione di prodotto/servizio, strategica ed organizzativa

= Obiettivo specifice 3.3 — Consolidamento, modemizzazions & diversificazions dei

sistemi produttivi territoriali

= Azione 3.3.4 - "Sostegno alla competitivita delle imprese nelle destinazioni turistiche

attraverso interventi di qualificazione dell'offerta e innovazione di prodotto/servizio,
sirategica ed organizzativa”

#8 05 ottobre 2017 00:00 £ 05 oftobre 2017 12:00

Scadeil

B 13 marzo 2018

Scaduto il
2 31 gennaic 2018 DO:00

& Compila

a domanda

Solo per gli Awvisi che risultano ‘attivi’ (non scaduto e sportello aperto) € permesso all’utente la
compilazione dell’apposita domanda.
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3. Compilazione domanda con PDF Editabile

Quando un utente apre la pagina di compilazione della domanda, il sistema aggiornera lo stato della
domanda in ‘In Compilazione’: finché la domanda si trova in questo stato I'utente avra ancora la possibilita
di apportare modifiche.

@Awisi  EDomande M Notifiche)  [HManuale Utente

® Awisi®@ EDomande® [\ Notifiche

Impresa: UrpStaging

Domanda:
AVVISO PUBBLICO Sostegno alle attivitA di animazione, tutoraggio e accompagnamento delle imprese aderenti ai
Poli di Innovazione e Valorizzazione delle infrastrutture territoriali dei Poli di Innovazione

Data ulima modifics - 2 e compilazions  Gede) sl

della demanda

% [#In compilazione [B Compilata 1B Firmata digitaimente = Inviata -

La fase di compilazione di una domanda con PDF Editabile prevede due sezioni:
1. RAPPR. LEGALE : inserimento dei dati anagrafici del ‘Proponente’
2. DOCUMENTI: fase di download/upload degli allegati alla domanda.

Bando Poli > Manuale per la compilazione e presentazione delle domande online 4



RAPPR. LEGALE
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In questa sezione dovranno essere inseriti i dati anagrafici del soggetto del legale rappresentante del
soggetto capofila o dell'impresa capofila del costituendo consorzio:

ﬁ ‘

RASEE
ERALE

OOOURENTI

Lagals Rappresentants del soggetto costitulic o dellimpresa capoflla del costituendo consorzlo

Momed*]

Drads di Ha sl

Provinolasi*)

Codioa Flsoals®)

Emall
Talefoma
Fax
Imdirizzod*]
Pravinols*]
Sage Legalke
Indirizza vi rome
]
Frovinala Agripemnbo
]
Emall

Recapito fslsfona (4]

Area di innovazione 83

Faok

CHDAMSET?

Ml b Canpich s

BNCPLATTAD DOBSL

siagingaviis|_prkdifncaiabme. ik

ik sul mont

Lhwiormo

l Comuns

singingeviis|_pmidfincalabne. k

OSEQG523TE

(Smart Specialization Strategy)(™)

Traiettoria §3 (%)

Contributo richiesto
per 1.1.4 (importo){")

®

Edilizia sostenibile

AGRIGENTD

Cognomst

Btabo Ecisro

Comuned®)

Paritta niage)

PEC)

Callulars

Comuned®)

FEC[®)

Rigualificazione dell'edilizia esistente e recupero dei rifiuti edili x

0,0

La domanda inolirata riguarda la richiesta di contributi a valere sull’Azione 1.1.4

| La domanda inoltrata riguarda anche la richiesta di contributi a valere sull'azione 1.5.1

Biamch

COLLIMAS ¥

OMTETSIOTE

ezaann.pac

CAP) =471
CAPRALA 120LA ¥
tixin Ectero Mo
- CAPR*] EE500
fncambrgpoert &

Contributo richiesto 0,0
per 1.5.1 (importo)(!)

Soggetto Gestore di un Polo di Innovazione non ancora costituito alla data di presentazione della domanda

(1) In caso di difformita tra i dati inseriti nei campi e quelii inseriti nella domanda, fara fede il dato presente in domanda
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Nel campo “Dati progetto” bisognera inserire I'importo del finanziamento richiesto.
Tale campo ha valore ai soli fini statistici, pertanto, in caso di difformita rispetto all'importo inserito in
domanda, fara fede quest’ultimo.

Una volta completato I'inserimento dei dati, bisognera passare alla schermata successiva attraverso il tasto
“avanti” posizionato in basso sulla pagina.

— Indietro & ~Poli-- X Avanti — [& Genera documento PDF

DOCUMENTI

In questa sezione dovra essere inserita la documentazione allegata alla domanda.

Verra richiesto che l'utente alleghi un certo numero ed una certa tipologia di documenti: I'elenco verra
mostrato all’'utente che dovra, tramite apposito pulsante, effettuare un upload della documentazione
richiesta.

Ove previsto, sara possibile scaricare i modelli che I'utente dovra compilare e successivamente caricare
(upload) sul sistema convertendoli in formato PDF.

Nel "Formulario Anagrafica Soci” sia del Soggetto Costituito che Costituendo devono essere caricati "n"
Formulari per quanti sono i componenti del Soggetto Gestore e comunque minimo SEI formulari
(dimensione minima del Soggetto Gestore - 5 Imprese ed 1 OdR).

Per la corretta gestione dei PDF editabili € strettamente consigliato I'utilizzo di Adobe Acrobat Reader.

La fase di compilazione dei modelli non & a carico di questo sistema, né il sistema ne verifica correttezza e
validita.

= b
RAPFR. DOCUMENT!
LEGALE
Allegati
Attenzione: | modelli scaricabili in formato WORD, dopo essere stati compilati, devono essere trasformati in formato PDF e caricati sulla piattaforma. Per la corretta gestione dei

PDF e' strettamente consigliato I'utilizzo di Adobe Acrobate Reader

Domanda di finanziamento :]m

Copia del documento di identitA del Legale Rappresentante del Soggetio Gestore [+ 5 |

Allegato B - Attestazione di capamtﬁ\ economico-finanziaria m

Allegato C - Dichiarazione sostitutiva relativa al trattamento dei dati personali :]

Allegato D - Elenco delle imprese aggregate al Polo di Innovazione e relativa m
manifestazione da€™interesse
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Formulario - Anagrafica - Soggetto Costituito - Sogg.Gestore T -

Formulario - Anagrafica - Soggetio Costituito-Soci (da predisporre per ciascuno dei * Download Modulo

soggetti che costituiscono la compagine del Soggetto Gestore)

Formulario - Descrizione del progetto % Download Modulo
Formulario - Accesso Contributo Azione 1.1 4 % Download Modulo

Formulario - Accesso Contributo Azione 1.5.1 x Download Modulo

Piano Inaustriale che evidenzi Ia sostenibiliA. economica, finanziaria e gestionale e la [EAL)
capacitA prospettica del Polo di Innovazione di autosostenersi (nel caso di
candidature a valere sulld€™Azione 1.5.1)

Copia dei bilanci relativi agli ultimi due esercizi finanziari approvati alla data di m
pubblicazione delld€ ™ Awviso, con relative delibere di approvazione

Afto di disponiblitd dell3€™immobile in cui sarA realizzato 13€ ™investimento [+ |

Preventivi relativi alle spese per investimenti (nel caso di candidature a valere [+ |
sullag™Azione 1.5.1)

Curriculum vitae del personale tecnico interno del soggetto gestore
Curriculum vitae del diretiore del Polo di Innovazione [+ |

Curriculum vitae della risorsa individuata per I3 ™attivit. di raccordo con la domanda [
di innovazione

Altri allegati [+ |

Presentazione dei servizi e delle traiettorie del Polo di Innovazione in lingua inglese m
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Per un normale allegato € prevista la possibilita di caricare piu di un file; per gli allegati di cui e disponibile il
modulo, sara possibile caricare lo stesso file anche "n" volte (si presuppone che l'utente che faccia il
download del Modello, faccia 'upload esattamente dello stesso file compilato con tutte le informazioni
necessarie al sistema).

La schermata di upload del file permettera all’utente di scegliere il documento da caricare.

Carica Files

E' consentito l'upload di dimensione massima 100MB in formato pdf

Si consiglia vivamente di procedere alla compilazione e allinvio dei documenti evitando i giorni immediatamente precedenti la
scadenza prevista dal bando, per non incorrere in possibili inconvenienti derivanti da un eventuale sovraccarico di sistema e per
usufruire del supporto di help desk in tempo utile.

I file inviati non devono essere protetti da password.

+ Aggiungi fles...

Una volta caricato un file, esso verra memorizzato sulla piattaforma e non potra essere modificato.
In caso di necessita, ad esempio in caso di errore nella selezione del file caricato, il documento puo essere
cestinato per consentire il caricamento sul sistema del file corretto.

Carica Files

E' consentito I'upload di dimensione massima 100MB in formato pdf

Si consiglia vivamente di procedere alla compilazione e all'invio dei documenti evitando i giorni immediatamente precedenti la
scadenza previsia dal bando, per non incorrere in possibili inconvenienti derivanti da un eventuale sovraccarico di sistema e per
usufruire del supporio di help desk in tempo utile.

| file inviati non devono essere protetti da password.

=+ Aggiungi files....
AVVISO_935_041_944 pdl
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Sara possibile eliminare e/o visualizzare un file sia direttamente dalla finestra di caricamento (subito dopo
I'upload del file comparira il link per aprire il file e il bottone per eliminarlo) che alla riapertura della pagina
dei documenti in corrispondenza dell’allegato:

Atto d'approvazione del progetio m

ﬂﬁ«.‘-,"-,’I807935794‘794-1 pdf

Nota importante: i file .pdf caricati non devono avere nessun tipo di protezione

4. Generazione file PDF

Terminata la fase di compilazione della domanda, I'utente dovra cliccare il bottone ‘Genera Documento
PDF’ presente in fondo alla pagina.

Il sistema generera un file PDF unico di domanda, comprendente tutta la documentazione allegata alla
domanda (sia i PDF Editabili che ogni altro documento allegato).

Una volta generato questo file unico in formato PDF, 'utente dovra scaricarlo sul proprio PC.
E’ prevista una dimensione massima dei file pari a 100 Mb.

5. Upload file PDF con firma digitale

A questo punto 'utente verifichera la correttezza e completezza del file PDF creato.

Il file PDF unico di domanda, per poter essere trasmesso alla Regione Calabria, dovra necessariamente
essere firmato digitalmente.

Il file non dovra essere rinominato perché altrimenti I"applicativo, al momento del successivo upload, non
riconoscera piu il documento originario.

Tale file, firmato digitalmente, dovra essere caricato sulla piattaforma e rappresentera la domanda da
Inviare.

6. Invio delladomanda

La procedura di Invio comincia dalla “Home Page Domanda”.
Da questa schermata |'utente avra la possibilita di cliccare il tasto ‘Inviata’ (indicato dalla freccia rossa).

Impresa: !

Domanda
AVVISO PUBBLICO

Data uftima modifica - & Protocollo - . @
'y: ™ Inviata a

Per trasmettere la domanda e presentarla quindi formalmente alla Regione Calabria, sara necessario
completare la procedura di seguito descritta che prevede DUE STEP.
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Step 1 - Invio della domanda

La seguente finestra di dialogo illustra la situazione che si presenta all’utente per avviare la trasmissione
della domanda: la freccia rossa indica il tasto da selezionare per iniziare l'iter finale di presentazione.

Impresa !

Domanda
AVVISO PUBBLICO

Data ultima modifica - & Protocollo -

- @ In compilazione [A Compilata B Firmata digitaimente 7 Inviata a

-

Si aprira una finestra di dialogo per come indicato di seguito: I'invio della domanda potra avvenire solo ed
esclusivamente selezionando il pulsante ‘Invia Domanda’.

Pratica: invio domanda

Afttenzione

na volia che I3 domanda e’ nello stato "INVIATA™ non sara’ piu’ possibile effetiuare delie integraz &0 retifiche alla sie

La domanda dn_994_ &' pronta per essere INVIATA .

Nel caso in cui, invece, il termine di presentazione della domanda fosse superato e quindi lo sportello di
presentazione fosse formalmente chiuso, all’'utente si presentera la seguente schermata.

Informazione

Attenzione

Sportelio chiuso!

Step 2 - Protocollazione della domanda

Al termine dell’invio della domanda, per completare I'operazione di trasmissione verso la Regione Calabria,

I'utente dovra esplicitamente richiedere la protocollazione della domanda, selezionando il pulsante ‘Si,
protocolla’.

Pratica: invio domanda

Attenzione

o]
La domanda dn, Effettuare la presentazione

della domanda ?

--

3
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Se l'inoltro della Domanda va a buon fine I'applicativo visualizzera una maschera con la conferma di
avvenuta presentazione e il “numero di priorita”.
Il numero di priorita denota I'ordine di acquisizione della Domanda.

Gentile utente,

I'invio della domanda e' stato effettuato successo.
Il numero di priorita ' :

1237 2017-02-06 16:35:46.0

Grazie per la collaborazione.
Buona giornata
Portale degli Avvisi Pubblici della Regione Calabria

Una volta inviata la domanda di agevolazione il Soggetto proponente ricevera sul proprio indirizzo di posta
elettronica (inserito in fase di registrazione) una comunicazione contenente la ricevuta di conferma della
presentazione della domanda e il relativo numero di priorita.

UNIONE EUROPEA REGIONE CALABRIA REPUBBLICA ITALIANA

RICEVUTA DI PRESENTAZIONE

Numero di priorita: 1237

Data e ora: 06/02/2017 16:35:46

Num. Riferimento 688

Mittente:
APP2C S.r.l. S.r.l., VIA DELLE ASOLE, 4 20123 MILANO -- PIVA:08425000968

Oggetto:
Domanda - AVVISO PUBBLICO per il alla ipazi alP Horizon 2020

Ente ricevente :
Dipartimento 2 -- Presidenza - Settore 7 -- Ricerca scientifica, Innovazione, Alta Formazione,
Universita', Sviluppo della Scienza e della Tecnica'

Una successiva e ulteriore mail sara invece inviata con la ricevuta di protocollo e il relativo numero.

Gentile utente,

I'invic della domanda e’ stato effettuato successo.
Il numero di protocollo e :

Grazie per la collaborazione.
Buona giornata
Portale degli Avvisi Pubblici della Regione Calabria
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UNIONE EUROPEA REGIONE CALABRIA REPUBBLICA ITALIANA

RICEVUTA DI PROTOCOLLO

Protocollo Numero : 35979

Data: 06/02/2017 16:40

Num. Riferimento domanda 688
Mittente:
APP2C S.rl. Srl., VIA DELLE ASOLE, 4 20123 MILANO -- PIVA:08425000968

Oggetto:
Domanda - AVVISO PUBBLICQ per il sostegno alla partecipazione al Programma Horizon 2020

Ente ricevente:

Dipartimento 2 -- Presidenza - Settore 7 -- Ricerca scientifica, Innovazione, Alta Formazione,
Universita’, Sviluppo della Scienza e della Tecnica'

7. Funzioni di archiviazione
Durante le fasi di compilazione (negli stati che lo prevedono) l'utente potra accedere e modificare i
documenti.
Dopo aver effettuato l'invio della domanda, sebbene questa non sara piu modificabile, resteranno
disponibili e consultabili per I'utente i seguenti file:

a) File pdf generato dal sistema;

b) File pdf firmato digitalmente e caricato sul sistema;
c) Ricevuta di presentazione;
d) Ricevuta di protocollo.
L'utente potra accedere a questi file cliccando sul «lucchetto» come mostrato in figura:

Impresa:

Domanda:
AVVISO PUBBLICO per il sostegno alla riorganizzazione e ristrutturazione aziendale

Data ultima modifica : & 05/01/2017 16:22 Protocollo : > 19 o]

o ) R .

8. Supporto tecnico
E’ disponibile un helpdesk di supporto tecnico attivabile attraverso il seguente indirizzo email:
supportotecnico.poli@fincalabra.it
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