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1. Registrazione Utente

Un utente che vuole accedere al portale deve effettuare la registrazione se non gia in possesso delle
credenziali di accesso (in tal caso basta inserire le credenziali negli appositi campi per poter accedere).

Per procedere alla registrazione, dalla pagina di log-in bisogna cliccare su ‘Registrati’:

Regione Calabria - Portale Avvisi

Email Emai
Password Password
Entra Manuale Utente

Non hai un account ?  Registrati

Per ragioni di sicurezza non & possibile I'accesso alla piattaforma avvisi collegandosi contemporaneamente con la
stessa utenza da piu dispositivi

Verra mostrata una schermata di inserimento dei dati anagrafici del soggetto che vuole registrarsi.
E’ necessario specificare il Tipo di Soggetto che per il bando in questione deve essere Persona Fisica.

Registrazione nuovo utente

La registrazione sul Portale Awisi, ai fini della compilazione, della sottoscrizione e dellinoltro della
o domanda di agevolazione, deve essere effettuata esclusivamente dal rappresentante
legale/procuratore del soggetto beneficiario.

Tipo Soggetto | Persona Fisica - |

Ente Istituzionale

Nome Nome
Impresa
Cod.Fiscale Codice Fiscale Libero Professionista
Organizzazioni del privato sociale e del no profit
Email Email address
Password Passwaord
Re-Password Riperti Password

Digita il Testo
Informativa Registrami m

NOTA: La piattaforma AVVISI mostrera esclusivamente i bandi destinati al “Tipo di soggetto” indicato in
fase di registrazione.

Una volta completata la registrazione, verra inviata una email con il link per I'attivazione dell’'utenza.

Avviso Pubblico per il sostegno alla creazione di micro imprese innovative startup e spin-off della ricerca.
> Manuale per la compilazione e presentazione delle domande online > Fase 1 — Call 2
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2. Accesso al portale e selezione Avviso
Tramite le credenziali di accesso, I'utente effettuera il login ed entrera nel portale.
Verra mostrata la pagina iniziale in cui sono presenti le informazioni su:
- Avvisi: I'elenco di tutti gli Avvisi visualizzabili dall’'utente. Se un Avviso e visualizzabile da un utente

potra essere compilata la relativa domanda. Ogni Avviso & configurato in modo che una o piu forme
giuridiche possano visualizzarlo. Se ad esempio un Avviso € destinato solo alle PERSONE FISICHE, la
Piattaforma verra configurata in modo che possano visualizzarlo solo tale tipologia di utenti.

- Domande: I'elenco di tutte le domande gia compilate (o in fase di compilazione) da parte
dell’utente.

- Notifiche: eventuali notifiche dal sistema rivolte all’utente.

Ogni Avviso mostrato in questa pagina permette all’'utente di visualizzarne alcune informazioni generali
(titolo, obiettivo, azione, scadenza, orario di apertura/chiusura degli sportelli per gli Avvisi non ancora
attivi) e di accedere alla sezione di compilazione della relativa domanda:

® Awisi® EDomande® L\ Notifiche

AVVISO PUBBLICO per il sostegno alla creazione di microimprese scadell

innovative startup e spinoff della ricerca
8 14 dicembre 2018 12:00

o Obiettivo specifico 1.4 — Aumento dell'incidenza di specializzazioni innovative in
perimetri applicativi ad alta intensita di conoscenza

o Azione 1.4.1 — Sostegno alla creazione e al consolidamento di startup innovative ad
alta intensita di applicazione di conoscenza e alle iniziative di spinoff della ricerca

& Compila

la domanda

B 12 novembre 2018 11:00 12 novembre 2018 11:00

Solo per gli Awvisi che risultano ‘attivi’ (non scaduto e sportello aperto) € permesso all’utente la
compilazione dell’apposita domanda.

Awviso Pubblico per il sostegno alla creazione di micro imprese innovative startup e spin-off della ricerca.
> Manuale per la compilazione e presentazione delle domande online > Fase 1 — Call 2
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3. Compilazione domanda

Quando un utente apre la pagina di compilazione della domanda, il sistema aggiornera lo stato della
domanda in ‘In Compilazione’: finché la domanda si trova in questo stato 'utente avra ancora la possibilita
di apportare modifiche.

®Awisi® EDomande@® L\ Notifiche

Impresa:

Domanda:
AVVISO PUBBLICO per il sostegno alla creazione di microimprese innovative startup e spinoff della ricerca

Data ultima modifica : & 13/11/2018 11:01 Protocallo - >

=+ # In compilazione Compilata P Inviata a

La fase di compilazione di una domanda prevede due sezioni:
1. UTENTE: inserimento dei dati anagrafici del ‘Proponente’
2. DOCUMENTI: fase di download/upload degli allegati alla domanda.

Awviso Pubblico per il sostegno alla creazione di micro imprese innovative startup e spin-off della ricerca.
> Manuale per la compilazione e presentazione delle domande online > Fase 1 — Call 2
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UTENTE
In questa sezione dovranno essere inseriti i dati anagrafici del soggetto richiedente:

(1) >
= [

RAPFR.
LEGALE

DOCUMENTI

Legale Rappresentante/procuratore/capo fila

Nome(*) giuseppe Cognome(*) rossi
Data di Nascita(*) 07011881 Stato Estero Mo Sesso
Provincial*) Aosta Comune(®) ADSTA
Codice Fiscale(*) RSSDGPPS1A01D086C Partita VA Partita MV
Email stagingavvisi_personag@fincalabra.it PEC pec@pec.pe
Telefono Telefono Cellulare Cellulare
Fax F
Residenza
Indirizzo(*) via roma 334 CAP[®)
Provincial*) Apsta Comune(*) ARNAD
Dati ai fini statistici
Denominazione progettuale(®) azaaa
Area di innovazione 53 Sel. area strategica 53
[ Smart Specialization Strategy)(®)
(1) In caso di difformita tra i dati inseriti nei campi e quelli inseriti nella domanda, fara fede il dato presente in domanda
 Indietro & —Startup Spinoff Fase 1 (Seconda call}— & Avanti—

=

N\FINCALABRA

44411

[4 Genera documento PDF

| campi “Denominazione progettuale” e “Area di innovazione S3 (Smart Specialization Strategy)” hanno

valore ai soli fini statistici.

Awviso Pubblico per il sostegno alla creazione di micro imprese innovative startup e spin-off della ricerca.
> Manuale per la compilazione e presentazione delle domande online > Fase 1 — Call 2
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Una volta completato I'inserimento dei dati, bisognera passare alla schermata successiva attraverso il tasto
“avanti” posizionato in basso sulla pagina.

— Indietro & —Startup Spinoff Fase 1 (Seconda call}— Genera documento PDFE

DOCUMENTI
In questa sezione dovra essere inserita la documentazione allegata alla domanda.

Sono disponibili i modelli di Documenti in formato editabile che I'utente dovra scaricare cliccando sul
pulsante “Download Modulo”, salvare sul proprio computer, compilare, stampare, scannerizzare in formato

pdf e successivamente caricare (upload) sul sistema.

Si sottolinea che occorre apporre la firma olografa sulla Domanda Allegato 1, e sulla annessa
Dichiarazione relativa al trattamento dei dati personali, da parte di tutti i soggetti proponenti del team.

Per caricare o aggiungere un documento selezionare il seguente pulsante: m

| documenti obbligatori per tutte le tipologie di richiedenti e/o d’intervento sono contrassegnati da un
asterisco (*).

Per la corretta gestione dei PDF e strettamente consigliato I'utilizzo di Adobe Acrobat Reader.

Si raccomanda di attribuire ai file nomi “significativi” evitando nomi generici (es. “Documento 17,
“Senzanome”, etc.) o codici alfanumerici (es. “024RN689825").

La fase di compilazione dei modelli non & a carico di questo sistema, né il sistema ne verifica correttezza e
validita.

Awviso Pubblico per il sostegno alla creazione di micro imprese innovative startup e spin-off della ricerca.
> Manuale per la compilazione e presentazione delle domande online > Fase 1 — Call 2

6



=

N\FINCALABRA

DR
= B

RAPPR. DOCUMENTI
LEGALE

Allegati

Attenzione: | modelli scaricabili in formato WORD devono essere scaricati cliccando sul pulsante Download Modulo, compilati, stampati, scannerizzati, trasformati in formato PDF
e caricati sulla piattaforma. Occorre apporre la firma olografa sulla Domanda Allegato 1, e sulla annessa Dichiarazione relativa al trattamento dei dati personali, da parte di tutti i
soggetti proponenti del team. | campi contrassegnati da (%) sono obbigatori! Per la corretta gestione dei PDF e' strettamente consigliato l'utilizzo di Adobe Acrobate Reader.

Domanda di partecipazione (Allegato 1)(*) % Download Modulo m

Formulario di proposta imprenditoriale (Allegato 2)(%) % Download Modulo m

Copia di un documento d'identita valido del/dei destinatariofi(*) [+ |
Curriculum vitae in formato europeo del/dei destinatariofi(*) m
Pitch a formato libero di presentazione dell'idea [+ |
— Indietro & —Startup Spinoff Fase 1 (Seconda call)— X Avanti — [A Genera documento PDF

La schermata di upload del file permettera all’utente di scegliere il documento da caricare.

Carica Files

E' consentito l'upload di dimensione massima 100MB in formato pdf

Si consiglia vivamente di procedere alla compilazione e allinvio dei documenti evitando i giomi i d precedenti la
scadenza prevista dal bando, per non incormere in possibili inconvenienti derivanti da un eventuale sovraccanco di sistema & per
usufruire del supporto di help desk in tempo utile.

| file inviati non devono essere protetti da password.

+ Aggiungi files...

Avviso Pubblico per il sostegno alla creazione di micro imprese innovative startup e spin-off della ricerca.
> Manuale per la compilazione e presentazione delle domande online > Fase 1 — Call 2
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E’ prevista una dimensione massima dei file pari a 100 Mb; nel caso in cui l'utente superi questa
dimensione, verra avvisato con un avviso:

Carica Files
E' consentito l'upload di dimensione massima 100MB in formato pdf
Si consiglia vivamente di procedere alla compilazione e all'invio del documenti evitando | giorni immediatamente precedenti a

scadenza prevista dal bando, per non incorrere in possibili inconvenienti derivanti da un eventuale sovraccarico di sistema e per

usufruire del supporto di help desk in tempo utile.
| file inviati non devono essere protetti da password.

Attenzione: il totale dei documenti allegati supera i 100MB

50247523 pdf

Il sistema permette il caricamento del file, ma sara cura dell’'utente provvedere ad evitare il superamento
del limite consentito.

Una volta caricato un file, esso verra memorizzato sulla piattaforma e non potra essere modificato.
In caso di necessita, ad esempio in caso di errore nella selezione del file caricato, il documento puo essere

cestinato per consentire il caricamento sul sistema del file corretto.

Avviso Pubblico per il sostegno alla creazione di micro imprese innovative startup e spin-off della ricerca.
> Manuale per la compilazione e presentazione delle domande online > Fase 1 — Call 2
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Carnica Files

E' consentito lrupload di dimensione massima 100MB in formato pat

Siconsigha vivamenta di proc edene alls compilazions & alfinvio ded dotument evitando | giomil Immedialamente precedent ba
stadenza prevists dal bando, per non incomers in possibil incommenientl derivantl da un eventuals sowsccanco di sistema e per
usuinuire del suppono di help desk in tempo utile

1 file inviati Non devono essere proletti da passwornd.

+ Aggiungi fikss. .

A1_1_Domanda_COMPILED pat m

Sara possibile eliminare e/o visualizzare un file sia direttamente dalla finestra di caricamento (subito dopo
I'upload del file comparira il link per aprire il file e il bottone per eliminarlo) che alla riapertura della pagina
dei documenti in corrispondenza dell’allegato:

@
= E

RAPPR. DOCUMENTI
LEGALE

Allegati
Aftenzione: | modelli scaricablli in formato WORD devono essere scaricati cliccando sul pulsante Download Modulo, compilati, stampati, scannerizzati, trasformati in formato PDF

e caricati sulla piattaforma. Occorre apporre la firma olografa sulla Domanda Allegato 1, € sulla annessa Dichiarazione relativa al trattamento dei dati personali, da parte di futti i
soggetti proponenti del team. | campi contrassegnati da (*) sono obbigatori! Per la corretta gestione dei PDF &' strettamente consigliato I'utilizzo di Adobe Acrobate Reader.

Domanda di partecipazione (Allegato 1)(*) P —.

FASE 1_Alleg_1_Domanda_di_partecipazione_COMPILED pdf

Formulario di proposta imprenditoriale (Allegato 2)(*) 2 Download Modulo

FASE_1_Alleg_2_Formulario_proposta_imprenditoriale_COMPILED. pdf
Copia di un documento d'identita valido del/dei destinatariofi(*)

Docidentita_test. pdf

Curriculum vitae in formato europeo del/dei destinatariofi(*) [
Curriculum di test. pdf
Pitch a formato libero di presentazione dell'idea

Avviso Pubblico per il sostegno alla creazione di micro imprese innovative startup e spin-off della ricerca.
> Manuale per la compilazione e presentazione delle domande online > Fase 1 — Call 2
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4. Generazione file PDF

Terminata la fase di caricamento della documentazione, l'utente dovra cliccare il bottone ‘Genera
Documento PDF’ presente in fondo alla pagina.

Il sistema generera un file PDF unico di domanda, comprendente la domanda con tutta la documentazione
allegata.

—-Startup Spinofi Fase 1 (Seconda call)-—-

— Indietro X X Avanti — Genera documento PDF

Una volta generato questo file unico in formato PDF, 'utente dovra scaricarlo sul proprio PC per verificarne
la correttezza e completezza.
Tale file rappresentera la domanda da inviare.

dn_7192_1542041010352 pdf

p 3 1 di24 — + Zoomautomatico *

> <

UNIONE EUROPEA REGIONE CALABRIA REPUBBLICA ITALIANA

PROGRAMMAZIONE REGIONALE UNITARIA 2014-2020

Obiettivo specifico 1.4 "Aumento dell'incidenza di specializzazioni
innovative in perimetri applicativi ad alta intensita di conoscenza"

Obiettivo specifico 1.4 — Aumento dell'incidenza di specializzazioni innovative in perimetri applicativi
ad alta intensita di conoscenza

Azione 1.4.1 - Sostegno alla creazione e al consolidamento di startup innovative ad alta intensita di
applicazione di conoscenza e alle iniziative di spinoff della ricerca

La generazione del file unico PDF trasforma lo stato della domanda in “Compilata”.

Avviso Pubblico per il sostegno alla creazione di micro imprese innovative startup e spin-off della ricerca.
> Manuale per la compilazione e presentazione delle domande online > Fase 1 — Call 2
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®Awisi® EDomande@®@ [\ Notifiche ©®

Impresa:

Domanda:
AVVISO PUBBLICO per il sostegno alla creazione di microimprese innovative startup e spinoff della ricerca

Data ultima modifica - & 13/11/2018 11:04 Protocollo - >

+ [ In compilazione [& Compilata ™ Inviata &

5. Invio della domanda

Da questa schermata |'utente avra la possibilita di cliccare il tasto ‘Inviata’ (indicato dalla freccia rossa).
Per trasmettere la domanda e presentarla quindi formalmente alla Regione Calabria, sara necessario
completare la procedura di seguito descritta che prevede DUE STEP.

Step 1 - Invio della domanda
La seguente finestra di dialogo illustra la situazione che si presenta all’utente per avviare la trasmissione
della domanda: la freccia rossa indica il tasto da selezionare per iniziare I'iter finale di presentazione.

@ Awisi® EDomande® L\ Notifiche ®

Impresa:

Domanda:
AVVISO PUBBLICO per il sostegno alla creazione di microimprese innovative startup e spinoff della ricerca

Data ultima modifica . & 13/11/2018 11:04 Protocollo : =

+ & In compilazione [& Compilata ™ Inviata [}

Si aprira una finestra di dialogo per come indicato di seguito: I'invio della domanda potra avvenire solo ed
esclusivamente selezionando il pulsante ‘Invia Domanda’.

Avviso Pubblico per il sostegno alla creazione di micro imprese innovative startup e spin-off della ricerca.
> Manuale per la compilazione e presentazione delle domande online > Fase 1 — Call 2
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Pratica: invio domanda

Attenzione

Una volta che la domanda e' nello stato "INVIATA" non sara' piu' possibile effettuare delle integrazioni e/o rettifiche alla stessa.

La domanda e' pronta per essere INVIATA

Annulla Invia Domanda

Qualora l'utente selezioni il pulsante “Annulla”, il sistema non inviera la domanda e ritornera allo stato
“Firmata digitalmente” consentendo all’'utente di procedere a modifiche della domanda e/o
documentazione allegata, ovvero riprendere la procedura di invio della domanda.

Nel caso in cui, invece, il termine di presentazione della domanda fosse superato e quindi lo sportello di
presentazione fosse formalmente chiuso, all’'utente si presentera la seguente schermata.

Informazione

Attenzione
Sportello chiuso!

Step 2 - Protocollazione della domanda

Al termine dell’invio della domanda, per completare I'operazione di trasmissione verso la Regione Calabria,
I'utente dovra esplicitamente richiedere la protocollazione della domanda, selezionando il pulsante ‘Si,
protocolla’.

Qualora l'utente selezioni il pulsante “No”, il sistema non inviera la domanda e ritornera allo precedente
finestra.

Avviso Pubblico per il sostegno alla creazione di micro imprese innovative startup e spin-off della ricerca.
> Manuale per la compilazione e presentazione delle domande online > Fase 1 — Call 2
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Pratica: invio domanda

Attenzione

Una volta che la domanda €' nello stato "INVIATA" non sara' piu' possibile effettuare delle integrazioni efo rettifiche alla stessa.

La domanda e' pronta per ~nnoro kAT

nulla Invia Domanda

Effettuare la presentazione

della domanda ?

Dopo linvio non sara pid possibile modificare la pratical

5i, Protocollal “

Se l'inoltro della Domanda va a buon fine I'applicativo visualizzera una maschera con la conferma di
avvenuta presentazione e il “numero di priorita”.
Il numero di priorita denota I'ordine di acquisizione della Domanda.

Operazione effettuata con

sSuccesso

Pratica presentata con il numero:2

Awviso Pubblico per il sostegno alla creazione di micro imprese innovative startup e spin-off della ricerca.
> Manuale per la compilazione e presentazione delle domande online > Fase 1 — Call 2
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Una volta inviata la domanda il Soggetto proponente ricevera sul proprio indirizzo di posta elettronica
(inserito in fase di registrazione) una comunicazione contenente la ricevuta di conferma della presentazione
della domanda e il relativo numero di priorita.

AVVISO PUBBLICO per il sostegno alla creazione di microimprese innovative startup e spinoff della ricerca.Fase 1 seconda call
Da: portale.avvisi@regione calabriaitd
A: = utente@fincalabra.it L»

Allegati @ domanda_protocol...

Gentile utente,

l'invio della domanda €' stato effetiuato successo.
Il numero di priorita e’ :

213/11/2018 11:42.51.417

Grazie per la collaborazione.
Buona giornata
Partale degli Avvisi Pubblici della Regione Calabria

Awviso Pubblico per il sostegno alla creazione di micro imprese innovative startup e spin-off della ricerca.
> Manuale per la compilazione e presentazione delle domande online > Fase 1 — Call 2
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In allegato la Ricevuta di presentazione con specifica degli allegati presentati e completa di domanda

v

UNIONE EUROPEA REGIONE CALABRIA REPUBBLICA ITALIANA

RICEVUTA DI PRESENTAZIONE

Mumero di pricrita: 2

Data e ora: 1311/2018 11:42.51.417

MNum. Riferimento 7199

Mittente:
., —CFi
Email

utente@fincalalra.it

Oggetto:

AVYISO PUBBLICO per il sostegno alla creazione di microimprese innovative startup e spinoff della
ricerca.Fase 1 seconda call

Ente ricevente :

DIPARTIMENTO N.2 — Presidenza
Elenco file allegati

FASE_1_Alleg_1_Domanda_di_partecipazione_COMPILED. pdf

FASE_1_Alleg_2_Formularo_proposta_imprenditoriale COMPILED pdf

Crocidentita_test.pdf

Curniculum di test pdf

Awviso Pubblico per il sostegno alla creazione di micro imprese innovative startup e spin-off della ricerca.
> Manuale per la compilazione e presentazione delle domande online > Fase 1 — Call 2
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Una successiva e ulteriore mail sara invece inviata con la ricevuta di protocollo e il relativo numero.

AVVISO PUBBLICO per il sostegno alla creazione di microimprese innovative startup e spinoff della ricerca.Fase 1 seconda call
Da: porlale.a\r\risi@regione.calabria.i‘tl.
A < utente@fincalzbrait L=

Allegati: @ protocollo_7199_1...

Gentile utente,

l'invio della domanda e’ stato effettuato successo.
Il numero di protocollo e”:

Grazie per la collaborazione.
Buona giornata
Portale degli Avvisi Pubblici della Regione Calabria

Awviso Pubblico per il sostegno alla creazione di micro imprese innovative startup e spin-off della ricerca.
> Manuale per la compilazione e presentazione delle domande online > Fase 1 — Call 2
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In allegato la Ricevuta di protocollo:

UMNIONE EUROPEA REGIONE CALABRIA REPUBEBLICA ITALIAMA

RICEVUTA DI PROTOCOLLO

Protocallo Numero - 182

Data: 13/11/2018 14:40

Mum. Riferimento domanda 7195

Mittente:

Oggetto:
AVVISO PUBBLICO per il sostegno alla creazione di microimprese innovative startup e spinoff della
ricerca.Fase 1 seconda call

Ente ricevents:
DIFARTIMENTO MW.2 — Presidenza

L'arrivo della ricevuta sulla propria mail attestera l'avvenuta conclusione della procedura.

Awviso Pubblico per il sostegno alla creazione di micro imprese innovative startup e spin-off della ricerca.
> Manuale per la compilazione e presentazione delle domande online > Fase 1 — Call 2
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6. Funzioni di archiviazione

Durante le fasi di compilazione (negli stati che lo prevedono) l'utente potra accedere e modificare i
documenti.

Dopo aver effettuato l'invio della domanda, sebbene questa non sara piu modificabile, resteranno
disponibili e consultabili per I'utente i seguenti file:
a) File pdf generato dal sistema;

b) Ricevuta di presentazione;
c) Ricevuta di protocollo.
L'utente potra accedere a questi file cliccando sul «lucchetto» come mostrato in figura:

®Awisi@ E=Domande® L\ Notifiche

Impresa:

Domanda:
AVVISO PUBBLICO per il sostegno alla creazione di microimprese innovative startup e spinoff della ricerca

Data ultima modifica - & 13/11/2018 11:42 Protocollo : =2

Awviso Pubblico per il sostegno alla creazione di micro imprese innovative startup e spin-off della ricerca.
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® Awisi @ Domande @ L\ Notifiche ©

Impresa:

Domanda:
AVVISO PUBBLICO per il sostegno alla creazione di microimprese innovative startup e spinoff della ricerca

Data ultima modifica - & 13/11/2018 11:42 Protocollo - >_ 2

) )

Data Agagiornamento 13/11/2018 11:42
Data inizio compilazione 13/11/2018 00:00
Mittente

Riferimento portale 7199 /2018

Stato Inviata

Protocollo

Domanda - dn_7199_1342105747193.pdf
[A Ricevuta Protocollo - protocollo_7199 1542116409328 pdf

[A Ricevuta Presentazione - domanda_protocolio_7199 pdf

7. Supporto tecnico

E’ disponibile un helpdesk di supporto tecnico attivabile attraverso il seguente indirizzo email:
supportotecnico.startup@fincalabra.it

Avviso Pubblico per il sostegno alla creazione di micro imprese innovative startup e spin-off della ricerca.
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