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Accesso al sistema 
 
E’ possibile accedere al sistema solo attraverso autenticazione SPID. 
 
 

 
 
 
 
 
 
Facendo click sul pulsante “ACCEDI AI SERVIZI” l’utente verrà direzionato verso la pagina per 
l’inserimento delle credenziali SPID come si seguito riportato: 
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Da questa pagina cliccando sul pulsante “Entra con SPID” si verrà ridirezionati verso la pagina che 
contiene i vari operatori erogatori dei servizi di autenticazione SPID. 
 
Da questo elenco l’utente dovrà scegliere e cliccare sul pulsante relativo all’operatore con cui ha 
attivo il servizio SPID per poi inserire il proprio utente e password. 

 

 
 
 
Le fasi successive sono quelle di autenticazione dei servizi SPID che vanno seguite per accedere alla 
piattaforma, come di seguito mostrato: 
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Se l’autenticazione in automatico non ridireziona alla homepage del sistema è necessario fare click 
sul pulsante “catalogo” per potervi accedere: 
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Compilazione domanda di accreditamento 
 
In questa prima fase sarà possibile per l’ente formatore presentare una domanda di accreditamento 
per l’erogazione di servizi formativi da associare ai bandi aperti. 
 
Il percorso è suddiviso in 3 fase successive: 
 

1. Inserimento dei dati anagrafici del  
2. Inserimento dei dati anagrafici dell’ente 
3. Conferma dell’invio della domanda 

 

 
 

Se si è rappresentati legali di un ente si dovrà rispondere SI alla domanda nell’immagine suddetta 
per poter poi selezionare dalla tendina l’ente e/o l’organizzazione per la quale si vuole richiedere 
l’accreditamento, altrimenti si procedo (pulsante NO) all’inserimento di una nuova anagrafica: 
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Inserimento dei dati anagrafici rappresentante legale ente 
 
In questa prima fase sarà possibile per l’ente formatore, attraverso la compilazione della form 
relativa, inserire i dati anagrafici relativi al rappresentante legale dell’ente che si vuole accreditare: 
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Inserimento dei dati anagrafici ente 
 
In questa prima fase sarà possibile per l’ente formatore, attraverso la compilazione della form 
relativa, inserire i dati anagrafici relativi all’ente se già esistente selezionando dalla tendina, 
altrimenti inserendo le informazioni dell’organizzazione: 
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Conferma dell’invio della domanda 
 
In questa terza fase l’ente formatore potrà confermare la domanda di accreditamento. 
 
L’ente formatore sarà informato da parte dell’amministrazione, tramite mail inviata agli indirizzi 
forniti, dell’avvenuta accettazione o meno della propria domanda. 
 
Dalla ricezione dell’avvenuta conferma di accettazione della propria domanda l’ente formatore 
potrà compilare la propria offerta formativa. 
 
Con l’avvenuta accettazione della domanda (in caso negativo sulla home di accesso sarà evidenziata 
la motivazione del diniego) l’utente autorizzato accederà ad un’interfaccia diversa dalla precedente 
che consentirà una serie di nuove funzioni: 
 

• Visualizzazione dei bandi 

• Gestione dei dati anagrafici 

• Gestione dei dati dell’organizzazione 

• Inserimento delle offerte formative 
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Entrando nella TAB dati anagrafici l’utente potrà verificare i propri dati oltre che aggiungere altre 
sedi (locali, operative, etc.) della propria organizzazione 
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Compilazione offerta formativa 
 
In questa fase sarà possibile per l’ente formatore compilare la propria offerta formativa secondo le 
informazioni presenti nella form dedicata facendo click sulla TAB “Offerta formativa” ed 
aggiungendone una nuova: 
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Dopo aver compilato la form relativa all’offerta formativa che si vuole associare al bando e subito 
dopo aver salvato i dati inseriti nei campi, si potranno vedere, ed eventualmente emendare e/o 
modificare, le offerte inserite accedendo alla lista delle proposte formative presente nel link 
“Offerta Formativa”: 
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Partecipazione al bando 
 
In questa fase sarà possibile per l’ente formatore partecipare al bando associando le proprie offerte 
formative, precedentemente compilate e secondo le regole del bando stesso, entrando nella 
sezione BANDI e cliccando sull’icona rappresentante un occhio: 
 
 

 
 
 
 
Si aprirà contestualmente la scheda relativa al bando a cui si vuole aderire e facendo click sul 
pulsante “PARTECIPA” si potrà cominciare a preparare i documenti necessari per la partecipazione: 
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In questa fase è necessario scaricare il file dell’allegato cliccando sul pulsante “Spunta” firmarlo e 
fare di nuovo l’upload sul sistema: 
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Subito dopo aver reinserito il file firmato nel sistema è necessario cliccare sul pulsante “Conferma 
la selezione” per poter proseguire con la pratica: 
 

 
 
 
Subito dopo aver confermato la selezione il sistema presenterà un’interfaccia in cui lo STATO sarà 
valorizzato con il valore BOZZA e compariranno i link per il download e relativa firma dei documenti 
di accettazione della privacy e allegato I: 
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Firmati i file di suddetti è necessario reinserire nel sistema gli stessi, effettuando l’upload a sistema, 
per poter completare la pratica di partecipazione: 
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Il passo conclusivo per la partecipazione avviene attraverso il click sul pulsante “Conferma la 
partecipazione” che rende la pratica inviata e in sola consultazione: 
 
 

 


