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1. Premessa
Le imprese interessate possono registrarsi ed inviare la domanda attraverso lo sportello
informatico reso disponibile all'indirizzo web www.bandifincalabra.it e successivamente
predisporre la domanda a partire dal 31/07/2023 alle ore 10:00:00 e fino al 31/10/2023 alle ore
16:00:00. A tal proposito si precisa che entro il suddetto termine ogni operazione di registrazione,
da parte del legale rappresentante, predisposizione domanda, caricamento degli allegati ed invio
della domanda dovra essere conclusa.

2. Registrazione dell’utente

Sara possibile effettuare la registrazione collegandosi al seguente link www.bandifincalabra.it e
cliccando sul tasto in alto a destra “REGISTRATI”. Dopo la registrazione verra trasmessa una e-
mail di conferma contenente un link per l'attivazione dell’account attraverso la conferma
dell’indirizzo e-mail. L'utente che deve registrarsi ¢ il legale rappresentante (nel caso di legale
rappresentante di pil societa occorre avere tante utenze quante sono le societa, per 'utenza
successiva alla prima occorre registrarsi utilizzando la partita iva della societa invece del proprio
codice fiscale).

-

Accedi | Registrati

HOMEPAGE

Crea un account

Per partecipare ad un bando regionale occorre registrars

Nome e Cognome
Ma

indirizza email (NO PEC

Ripeti indirizzo email (NO PEC)

Recapito telefonico

Codice fiscale utente

Conferma la password scelta

rmini di servizio definit dei bandi a cui andro a

Accet
Crea un account

Hai gia un account?

Una volta registrati, per accedere al sistema, cliccare sul tasto “ACCEDI” in alto a destra e inserire
I'indirizzo e-mail e la password:

..
HOMEPAGE

Accedi ‘ Registrati

Accedi al tuo account

cordami


http://www.bandifincalabra.it/

3. Scelta del bando di interesse

Una volta effettuato I'accesso & possibile scegliere il bando a cui si vuole partecipare.

Prima di proseguire, si raccomanda di leggere i seguenti punti:

o E possibile inviare una sola domanda per ciascun awiso.

o E possibile aggiungere o modificare i dati della domanda finché non viene resa pronta per l'invio.

» Una volta che la domanda € stata verificata e resa pronta per l'invio, per poterne modificare i dati occorre riaprirla.

o Per gli avvisi per cui & previsto un click day, I'invio della domanda ai fini della partecipazione al bando potra awenire esclusivamente il giorno del click
day, all'orario stabilito per |'attivazione di questa funzionalita. Tale invio sara possibile solo dopo aver verificato e chiuso la domanda. A seguito
dell'invio definitivo della domanda, saranno abilitate la funzionalita per caricare gli allegati e per salvare il PDF del riepilogo dei dati.

o E possibile eliminare una domanda finché non é stato ancora effettuato l'invio definitivo.

o Tutti gli allegati alla domanda devono essere in formato PDF.

 Ogni allegato inserito nella domanda pu¢ avere una dimensione massima di circa 2 MB.

* Siraccomanda di completare tutti i dati della domanda con calma i primi giorni, verificarla e renderla pronta per l'invio, in modo tale da essere poi pit
veloci nel momento in cui tale funzionalita sara abilitata.

o Per gli awvisi per cui non é previsto un click day, I'invio della domanda ai fini della partecipazione al bando potra avvenire subito dopo la chiusura della
domanda e il relativo caricamento degli allegati, tramite I'apposita funzionalita.

Bandi attualmente attivi:
Clicca sul riquadro del bando di tuo interesse per accedere alla relativa domanda
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4. Inserimento dei dati

Dopo aver scelto il bando, & possibile inserire i dati ai fini della partecipazione. | dati sono suddivisi
in piu schermate. E possibile salvare i dati inseriti premendo sul pulsante “Salva dati compilati”
presente in fondo alla pagina.

4.1 La prima schermata é relativa ai dati anagrafici del legale rappresentante.

Si ricorda che il codice fiscale del rappresentante legale deve coincidere con il codice fiscale
dell’utente inserito durante la fase di registrazione.

(a meno che la registrazione non sia stata effettuata con la partita iva della societa, nel caso di pit
societa rappresentate dallo stesso rappresentante legale).
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4.2 La seconda schermata é relativa ai Dati del Richiedente e dei Dati dell'Impresa,
nell’ultima riga e inoltre richiesto I'inserimento della cifra del contributo richiesto.
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4.3 La terza schermata é relativa alle dichiarazioni dell’utente e i dati bancari
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4.4 La quarta schermata é relativa ad altre Dichiarazioni:

Nella prima riga & possibile scaricare il Formulario da compilare e caricare nell’ultimo tab
(Allegati).

| campi e le tabelle successive sono destinati alle figure dei dipendenti: numero di dipendenti,
debitamente distinti fra Dirigenti, Quadri, Impiegati, Operai o altro. Inoltre, bisognera
evidenziare il tipo di contratto, il Codice Fiscale e se si tratta di lavorate svantaggiato o con
disabilita e la relativa data di rilascio della dichiarazione di immediata disponibilita al lavoro
(DID).
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DICHIARA ALTRESI

...........................................................

ST ——

Tobella dipendent




4.5 La quinta schermata & relativa alla Determinazione del contributo, suddiviso fra
I'importo aiuto richiesto per lavoratori svantaggiati /molto svantaggiati oppure con disabilita
ed il totale contributo

Avviso Pubblico-Kaire

Stato domanda: NUOVA DOMANDA

Anagrafica legale rappresentante Richiedente Dichiarazioni Altre dichiarazioni Determinazione contributo Obblighi CAPACITA" FINANZIARIA (allegato A)
ALLEGAT
Che il contributo richiesto & determinate nel modo seguente:

Determinazione del contributo

Determinazione importo aiuto richiesto per lavoratori svantaggiati /molto Determinazione importo aiuto richiesto per lavorateri con Totale contributo
svantaggiati disabilita richiesto

PER CARICARE GLI ALLEGATI E NECESSARIO COMPLETARE TUTTI | DAT| DELLA DOMANDA E RENDERLA “PRONTA PER L'INVIO" CLICCANDO SUL PULSANTE “Verifica
completezza dei dati e ahilita caricamento allegati”
UNA VOLTA CARICATI GLI ALLEGATI SARA’ POSSIBILE INVIARE DEFINITIVAMENTE LA DOMANDA

Salva dati compilati

Verifica completezza dei dati e abilita caricamento allegati

Elimina definitivamente tutti i dati della domanda



4.6 La sesta schermata é relativa agli Obblighi del richiedente
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marxia: MUCVA DOMANDA
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PER CARICARE GLI ALLEGATI £ NECESSARIO COMPLETARE TUTTI | DATI DELLA DOMANDA £ RENDERLA “PRONTA PER L'INVIO™ CLICCANDO SUL PULSANTE “Verifica dei dati e abilita cari allegati”
UMA VOLTA CARICATI GLI ALLEGATI SARA’ POSSIBILE INVIARE DEFINITIVAMENTE LA DOMANDA

Salva dati compilati

Werifica dei dati e abilita cark 1!

Efimina definitivamente tutti i dati della domanda

4.7 La settima schermata é relativa alla Capacita finanziaria dell'impresa. Nel caso in
cui e previsto il ricorso a finanziamenti bancari occorre allegare la delibera bancaria

Awviso Pubblico-Kaire

Stato domanda: NUOVA DOMANDA

entante ichiedente Dichiarazioni Altre dichiarazi

Determinazione contributo Obblighi CAPACITA' FINANZIARIA (allegato A) ALLEGAT

CAPACITA’ FINANZIARIA (allegato A)

dichiarazione ex D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000

Il sottoscritte ATTESTA quanto di seguita:

che sulla base del piano finanziario di copertura dei costi previsti dall'Impresa, essa dovra apportare risorse
finanziarie - risorse proprie o finanziamento esterno, in una forma priva di qualsiasi sostegno pubblico - per

un importo pari a €

che dispone della capacita finanziaria per soddisfare le condizioni previste dall'Avviso citato, owvero che allo stato attuale, & nelle condizioni di apportare risorse finanziarie - risorse proprie o finanziamento esterno, in una
forma priva di qualsiasi sostegno pubblico - secondo le indicazioni di cui al piano finanziario propasto;

[eventuale] che la copertura del fabbisogno finanziario & assicurata, in misura pari a

da quanto alla allegata copia della delibera bancaria di concessione del finanziamento redatta dalla Banca [o da altri Soggetti abilitati].

PER CARICARE GLI ALLEGATI E NECESSARIO COMPLETARE TUTTI | DATI DELLA DOMANDA E RENDERLA “"PRONTA PER L'INVIO" CLICCANDO SUL PULSANTE “Verifica completezza dei dati e abilita caricamento

allegat
UNA VOLTA CARICATI GLI ALLEGATI SARA' POSSIBILE INVIARE DEFINITIVAMENTE LA DOMANDA

Salva dati compilati

Verifica completezza dei dati e abilita caricamento allegati

Elimina definitivamente tutti i dati della domanda




4.8 L'ottava schermata ¢ relativa agli Allegati

Avviso Pubblico-Kaire

/A DOMANDA

Damandsa formatn pim firmata

Alla preserte Damands, in conformita a quanto previsto al par. 4.4 dell Avviso, vengono allegati i sequenti documenti:

II'Allegates 2, completa in cascuna delle sue parti & sotiscito digitsmente dal legale rappresentante in farmats g7m
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Dacuments i valutazione dei rischi (DVR).
Hon & penaisite carica:

Per i lavosatori gia assunti dovranno essere allegati (eschsivamente per i lavoratori oggetto della presente richiesta di contributal:

Autocertifica

one del kvaratore, resa ai sens del DPR 445/2000, della sussistenza delle cordizioni o srantaggio al momento delfaxsun (in casar i i allegati
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Per i lavoratori disabili dovra essere allegata:

Autocertific rvaratore, resa ai sensi d PR 445/2000, di iscrizione alle | i Lnire in un unico file)

el CP. fin caso di pid alle

Eventuale

della delibera bancaria di concessiane del finarziamento redatta calls Banca (formato pef} (dmensione massima 10 MB).

PER CARICARE GLI ALLEGAT! £ NECESSARIO COMPLETARE TUTTI | DATI DELLA DOMANDA E RENDERLA “PRONTA PER LINVIO” CLICCANDD SUL PULSANTE “Veri
UMNA VOLTA CARICATI GLI ALLEGATI SARA’ POSSIBILE INVIARE DEFINITIVAMENTE LA DOMANDA

Salva dati compilati

Werifica dlei dati e abilita cark .1

ca completezza dei dati e abilita caricaments allegati




5. Verifica dei dati inseriti

Dopo aver inserito e salvato tutti i dati, occorre verificarne la validita premendo il pulsante“Verifica
completezza dei dati e abilita caricamento allegati” presente in fondo alla pagina.

6. Caricamento degli allegati

Se la verifica della completezza dei dati risulta essere andata a buon fine, € possibile procedere al
caricamento degli allegati dall’apposita schermata. E possibile selezionare e caricare ogni singolo
allegato, rispettando il formato richiesto. Per quanto riguarda il file della domanda, occorre prima
scaricare il file generato dal sistema premendo inizialmente su “Clicca qui per scaricare la
domanda”.

Domanda di partecipazione firmata digitalmente dal legale rappresentante (formato p7m)

(dimensione massima 5 MB) [ ‘ Scegli file | Nessun file selezionato ] Carica File
File sempre obbligatorio! Clicca qui per scaricare la domanda

-
HOMEPAGE

Puoi scaricare il PDF generato da firmare cliccando sul pulsante qui sotto

Scarica PDF

= genera 1 /21 —  100% + O ©

4
e

UNIONE EUROPEA REGIONE CALABRIA REPUBBLICA ITALIANA

Successivamente si aprira una pagina contenente il riepilogo dei dati della domanda da caricare.Da
tale pagina & possibile scaricare il relativo PDF premendo su “Scarica PDF”.



A questo punto l'utente puo procedere ad apporre la firma digitale sul PDF.

Ogni allegato deve essere caricato premendo su “Scegli file”, selezionandolo e premendo “Carica
File” rispettando il formato richiesto.

Se il caricamento va a buon fine comparira un pulsante“File gia caricato. Clicca per visualizzarlo”
da cui e possibile controllare il file appena caricato.

| | Carica File (formato pdf) (max 4.77 MB)

File gia caricato. Clicca per visualizzarlo Clicca qui per scaricare la domanda

7. Modifica dei dati

| dati della domanda possono essere modificati riaprendo la domanda dal pulsante “Riapri la
domanda per la modifica”.

UNA VOLTA CARICATI GLI ALLEGATI SARA' POSSIBILE INVIARE DEFINITIVAMENTE LA DOMANDA
CLICCANDO SUL PULSANTE “Invia definitivamente la domanda”
UNA VOLTA INVIATA LA DOMANDA NON SARA’ PIU’ POSSIBILE EFFETTUARE ALCUNA MODIFICA, QUINDI VERIFICA CHE TUTTI | DATI E GLI ALLEGATI SIANO CORRETTI

Invia definitivamente la domanda

Riapri la domanda per la medifica

E anche possibile eliminare definitivamente i dati della domanda premendo sul pulsante “Elimina
definitivamente tutti i dati della domanda” presente in fondo alla pagina (se la domanda & aperta
per la modifica). Non sara piu possibile effettuare modifiche o eliminazione dei dati a seguito
dell’invio definitivo della domanda.

Elimina definitivamente tutti i dati della domanda

8. Invio definitivo della domanda

La domanda completata potra essere definitivamente inviata premendo il pulsante “Invia
definitivamente la domanda” presente in fondo alla pagina.

UNA VOLTA CARICATI GLI ALLEGATI SARA' POSSIBILE INVIARE DEFINITIVAMENTE LA DOMANDA
CLICCANDO SUL PULSANTE "Invia definitivamente la domanda”
UNA VOLTA INVIATA LA DOMANDA NON SARA’ PIU’ POSSIBILE EFFETTUARE ALCUNA MODIFICA, QUINDI VERIFICA CHE TUTTI | DATI E GLI ALLEGATI SIANO CORRETTI

Invia definitivamente la domanda

Riapri la domanda per la medifica

Comparira un popup con la seguente dicitura “Non sara piu possibile effettuare alcuna modifica ai
dati inseriti. Continuare?” da cui e possibile confermare o annullare I'operazione.



Confermando I'operazione la domanda risultera completata e inviata definitivamente.
AVVERTENZE

Si specifica che la domanda potra considerarsi validamente trasmessa solo dopo averla inviata
definitivamente.

Si ricorda che non & consentito utilizzare strumenti automatici di invio.

Qualsiasi azione atta a violare i sistemi informatici, nonché ad interrompere ilservizio,
costituisce illecito perseguibile.

9. Risoluzione di eventuali problematiche

Modifica della domanda dopo l'invio

La domanda non puo essere modificata dopo I'invio.

Per la rettifica, occorre inviare una pec di rinuncia (fincalabra@pcer.it) e ripresentare la nuova
domanda entro la scadenza del bando.

Recupero delle credenziali

Password per accedere alla piattaforma dimenticata

Collegarsi al sito https://bandifincalabra.it/password/forgot, inserire I'indirizzo e-mail e cliccare su “invia
link di reset”. Controllare la propria casella di posta elettronica sulla quale arrivera un link di reset della
password.

Non arriva I'e-mail di conferma per la registrazione, cosa devo fare?

Controllare nella posta indesiderata (spam)

Verificare che I'indirizzo e-mail inserito sia corretto (non sono ammessi indirizzi PEC).

Non ricordo la e-mail per entrare sulla piattaforma

Controllare se nella propria e-mail, nella posta in arrivo, se & presente una e-mail pervenuta da
assistenza@bandifincalabra.it (conferma mail per |'attivazione della piattaforma).

Nel caso in cui in fase di registrazione la piattaforma segnala che I’'e-mail & gia presente sul sistema
Utilizzare la stessa procedura per il reset della password

Collegarsi al sito https://bandifincalabra.it/password/forgot, inserire I'indirizzo e-mail e cliccare su “invia link
direset”. Controllare la propria casella di posta elettronica sulla quale arrivera un link di reset della password.

Problemi sulla piattaforma

La piattaforma gira a vuoto (quando si clicca su “salva dati compilati” o “verifica completezza dei dati”).
Provare a fare quanto segue:

e ricaricare la pagina

e chiudere e riavviare il browser

e cancellare la cronologia e la cache del browser

e controllare la funzionalita della propria connessione internet

e utilizzare un altro browser (Chrome, Firefox, Opera, Edge, etc.)

e utilizzare un altro dispositivo

Il sistema da errore sul Codice Fiscale
| dati anagrafici del rappresentante legale devono coincidere con il soggetto registrato sulla piattaforma
pertanto verificare i dati inseriti.

Supporto all’invio della domanda

E possibile trovare tutte le informazioni relative all’Avviso pubblico alla pagina:
http://calabriaeuropa.regione.calabria.it/bandi e www.fincalabra.it



mailto:fincalabra@pcer.it
mailto:assistenza@bandifincalabra.it
http://calabriaeuropa.regione.calabria.it/bandi
http://www.fincalabra.it/

Per informazioni e supporto sono inoltre disponibili i seguenti servizi di assistenza(assistenza
esclusivamente di natura tecnica sulla procedura informatica):
e modulo di assistenza tecnica presente nella piattaforma: in basso in
gualunque schermata cliccare sul tasto “CONTATTACI”.



