
 
Presentazione Istanze di partecipazione per l’Avviso Pubblico  

Voucher per la transizione digitale delle PMI 
 

La presentazione dell’istanza di partecipazione deve essere presentata tramite la piattaforma regionale 
raggiungibile tramite il link https://documentale.regione.calabria.it/portale. 
 
 

 
 
 
Dopo aver cliccato su “Accedi ai servizi del Portale” è necessario effettuare l’accesso, dalla sezione 
riservata al cittadino, con SPID, CIE o EIdas del Legale Rappresentante dell’Azienda. 
 
 

 
 
 
 



 
 
Una volta effettuato l’accesso, dalla home selezionare la categoria “Transizione Digitale” cliccando su “Vai 
ai Servizi". 
 

 
 
Cliccare, quindi su “Accedi al Servizio” in corrispondenza della sezione per cui si vuole presentare l’istanza: 
 

 
 
 
Dalla schermata che si aprirà sarà possibile consultare il riepilogo dell’Avviso pubblico. 
 
Cliccare su “Nuova Domanda” per cominciare la compilazione dell’istanza o su “Riprendi le tue Domande” 
se sono già presenti domande salvate in bozza. 
 
 
 



 
 
 
L’elenco di tutte le domande inviate in compilazione è consultabile cliccando sulla voce “Le mie Domande”. 
 

 
 
 
 
Nella prima sezione “Anagrafica” saranno automaticamente riportati i dati dell’utente che ha effettuato 
l’accesso sul portale tramite SPID, CIE o EIdas. 
 

 
 

Cliccare su “Avanti” in basso a destra per proseguire nella sezione “Domanda”. 



 
Nella sezione “Domanda” l’utente comincerà la compilazione della domanda compilando l’allegato A 
digitalizzato. 
 
L’utente inserisce, nell’apposito riquadro, il codice di 14 cifre della marca da bollo da annullare. 
 

 
 
I dati anagrafici del Legale Rappresentante saranno automaticamente riportati.  
 
Inserendo il Codice Fiscale dell’azienda e cliccando su “Recupera Dati Azienda”, se l’azienda è iscritta alla 
camera di commercio, saranno riportati automaticamente i seguenti dati: 
 

- Ragione Sociale 
- Forma Giuridica 
- P. Iva 
- Sede Legale 

 

 
 
 
Laddove non sia possibile recuperare questi dati il sistema consente all’utente di compilarli manualmente: 
 



 
 
Successivamente l’utente seleziona il tipo di impresa per cui sta presentando domanda tra micro, piccola o 
media e indica: 
 

- N° occupati 
- Fatturato Annuo 
- Totale di Bilancio Annuo 

 

 
 
In base al tipo di impresa indicato, sarà richiesto nella successiva sezione “Allegati” di allegare la Relazione 
Tecnica (per le micro imprese) o la Diagnosi Digitale (per le piccole e medie imprese) 
 
 
L’utente indica se sussistono o meno rapporti di parentela con Dirigenti o Funzionari del Dipartimento 
Transizione digitale e attività Strategiche della Regione Calabria. 
 



Nel caso ne dichiari la sussistenza compila la tabella “Rapporti di parentela” indicando Nome, Cognome e 
Rapporto di parentela che lo lega al soggetto indicato. 
 
Cliccare su “Aggiungi” per ogni rapporto da segnalare.  

 
 
L’utente dichiara, scegliendo alternativamente una tra le due opzioni proposte, se l’azienda ha o meno una 
o più relazioni rilevanti con imprese, enti pubblici o altri soggetti e se ricade o meno nella definizione di 
“resistenti alla criminalità organizzata”. 
 

 
 

1) se l’utente ha dichiarato che l’azienda non ha una o più relazioni rilevanti con imprese, enti pubblici 
o altri soggetti il sistema proporrà da compilare l’Allegato E - DICHIARAZIONE SULLA DIMENSIONE 
DI IMPRESA AUTONOMA. 

 
Compilare la tabella “Dimensioni d’Impresa” indicando per l’ultimo e penultimo esercizio: 

 
- Numero di addetti  
- Fatturato  
- Totale Attivo Patrimoniale 

 



 
 

 
Ai fini di definire la documentazione da allegare nella successiva sezione “Allegati” l’utente dichiara: 

 
- se l’azienda è soggetta all’obbligo di deposito di bilancio (nel caso in cui la risposta sia negativa 

sarà richiesto di allegare, nella successiva sezione, copia della dichiarazione dei redditi o di altro 
documento equivalente dal quale si possano verificare i dati indicati); 
 

- se sono intervenute successive variazioni (nel caso in cui la risposta sia affermativa sarà 
richiesto di allegare, nella successiva sezione, la documentazione a supporto di quanto indicato) 
 

 

 
 
 
 

2) se l’utente ha dichiarato che l’azienda non ha una o più relazioni rilevanti con imprese, enti pubblici 
o altri soggetti il sistema proporrà da compilare l’Allegato D - DICHIARAZIONE SUL REQUISITO DI 
PMI IMPRESA CHE HA RELAZIONI RILEVANTI CON ALTRE IMPRESE. 

Compilare la tabella “Relazioni Rilevanti” indicando per ognuna delle imprese con cui si hanno 
relazioni Nominativo, Codice Fiscale, Descrizione della relazione e Bilancio di riferimento. 



 

Cliccare su “Aggiungi” per ogni occorrenza da inserire. 

 

 

Compilare la tabella 1 - “Dati relativi all’impresa Richiedente” indicando per l’ultimo e penultimo esercizio: 
 

- Numero di addetti  
- Fatturato  
- Totale Attivo Patrimoniale 

 

 

 

Ai fini di definire la documentazione da allegare nella successiva sezione “Allegati” l’utente dichiara: 
 

- se l’azienda è soggetta all’obbligo di deposito di bilancio (nel caso in cui la risposta sia negativa sarà 
richiesto di allegare, nella successiva sezione, copia della dichiarazione dei redditi o di altro 
documento equivalente dal quale si possano verificare i dati indicati) 



 
- se sono intervenute successive variazioni (nel caso in cui la risposta sia affermativa sarà richiesto di 

allegare, nella successiva sezione, la documentazione a supporto di quanto indicato) 
 

 
- se è disponibile o meno Bilancio Consolidato: 
 

o in caso di risposta affermativa la tabella 1 va compilata con i dati del bilancio consolidato e 
non è richiesto compilare le successive tabelle 2 e 3 con i dati relativi alle Imprese 
collegate; 

o in caso di risposta negativa l’utente deve compilare le tabelle 2 e 3 con i dati delle Imprese 
Collegate (sarà necessario inserire almeno un’occorrenza in una delle 2 tabelle). 

 

 

 

Nel caso sia necessario compilare le tabelle 2 e 3 cliccare su “Aggiungi” per ogni occorrenza da aggiungere e 
per ognuna compilare tutti i campi. 

 



 

 

L’utente, infine, riporta il totale del contributo richiesto, coerentemente con quanto già indicato 
nell’Allegato B – Relazione Tecnica o Allegato C – Diagnosi Digitale nella “Sezione 1: Anagrafica del 
progetto”. 
 
 

 
 

Cliccare su “Avanti” per proseguire nella sezione “Allegati”. 
 
Nella sezione “Allegati” sarà richiesto di allegare tutta la documentazione necessaria in base a quanto 
indicato in fase di compilazione della domanda. 
L’utente troverà il format dell’allegato B Relazione Tecnica o dell’allegato C – Diagnosi Digitale che può 
eventualmente scaricare e compilare cliccando su “Scarica” in corrispondenza della voce “DIAGNOSI 
DIGITALE O RELAZIONE TECNICA DA SCARICARE E FIRMARE DIGITALEMTE”. 
 



 
 
 
Dopo aver compilato in tette le sue parti il documento l’utente appone la sua firma digitalmente. 
 
Successivamente cliccando su “Scegli file” per selezionare il documento e poi su “Allega”, in corrispondenza 
dell’allegato richiesto (B o C) il file viene caricato in piattaforma. 
 

 
 

 
 
Dopo aver inserito tutta la documentazione richiesta cliccare su “Avanti” per proseguire nella sezione 
“Conferma Registrazione”. 
 
In questa sezione si visualizza il riepilogo della domanda compilata. 
 
L'utente potrà scaricare la domanda di partecipazione attraverso il tasto "Scarica domanda", verificare le 
informazioni e procedere con la firma digitale. 
 



 
 
 
 
Successivamente cliccare su “Scegli file” per selezionare il documento firmato digitalmente e 
successivamente su “Allega domanda firmata digitalmente”.  
 
Spuntare la voce di consenso e cliccare su “Trasmetti la tua domanda” per completare l’invio. 
 

 
 
Si visualizzerà un messaggio di conferma riportante l’id della domanda e i dati di protocollo. 
 

 


