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Premessa  

Il presente vademecum accompagna i Comuni nella compilazione e trasmissione della domanda e dei 

relativi allegati attraverso la Piattaforma “Partecipa Calabria”. 

La procedura si svolge completamente online e si articola in quattro fasi distinte e sequenziali:  

1. Registrazione al portale Partecipa Calabria; 

2. Attivazione account; 

3. Accesso alla piattaforma; 

4. Compilazione del modulo e Upload della Domanda di partecipazione e degli allegati firmati 

digitalmente. 

FASE 1 - Registrazione al portale Partecipa Calabria 

Per accedere alla procedura è necessario collegarsi alla pagina dedicata disponibile al seguente link:  

https://partecipacalabria.regione.calabria.it/login/ 

Una volta aperta la pagina comparirà la seguente schermata. 

 

Selezionare “Richiedi registrazione” e compilare tutti i campi richiesti.  

Di seguito viene riportata una tabella riepilogativa con l’elenco dei campi (tutti obbligatori) e una descrizione 

sintetica. 

Nome Campo Descrizione campo 

Nome 
Nome del legale rappresentante dell’Ente che effettua la 
registrazione 

Cognome 
Cognome del legale rappresentante dell’Ente che effettua la 
registrazione 

Comune 
Indicare la denominazione del Comune o Unione di Comuni o 
Associazione di Comuni per cui si effettua la registrazione (in 
quest’ultimo caso indicare il Comune Capofila) 

Email 
Indicare l’indirizzo mail sul quale saranno inviate le 
comunicazioni. Si precisa che l’indirizzo deve essere valido e 
in uso al richiedente in quanto tramite questa email verranno 

https://partecipacalabria.regione.calabria.it/login/
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inviate le comunicazioni di presa in carico della richiesta e di 
abilitazione dell’utente. 

Password Scegliere una password 

Conferma Password Confermare la password 

Ruolo 
Scegliere un ruolo tra Legale Rappresentante o Referente 
Delegato 

Atto di nomina referente 
delegato 

Caricare l’Atto di nomina del referente delegato. Questo 
campo viene visualizzato e reso obbligatorio solo se l’utente 
richiedente seleziona nel campo ruolo il valore “Referente 
Delegato”. In caso di selezione del ruolo “Legale 
Rappresentante” questo campo non viene visualizzato nel 
form di registrazione. 

Documento identità del 
richiedente 

Caricare il documento di identità del soggetto richiedente 

 

Per completare la registrazione, visualizzare l’informativa sulla Privacy Policy e selezionare “Acconsento”. 

Al termine della compilazione del form, selezionare il pulsante “Registrati”. 
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FASE 2 – Attivazione Account 

Dopo aver compilato tutti i campi e selezionato “Registrati”, comparirà la seguente schermata: 

 

A valle delle procedure di verifica dei dati inseriti, ovvero a seguito di abilitazione dell’utente, sarà inviato 

un messaggio di conferma dell’avvenuta attivazione dell’Account, come riportato nella figura sottostante. 

 

FASE 3 – Accesso alla piattaforma  

Una volta ricevuta l’email di avvenuta abilitazione, l’utente può accedere alla pagina di gestione degli avvisi 

attraverso una delle seguenti opzioni: 

 selezionando nel corpo dell’email ricevuta il pulsante “Accedi alla piattaforma”; 

 attraverso il seguente link: https://partecipacalabria.regione.calabria.it/login/. 

In entrambi i casi l’utente dovrà inserire le credenziali di accesso (Username o Email e Password) e premere 

il tasto “Login”. 

https://partecipacalabria.regione.calabria.it/login/
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Si aprirà la seguente pagina: 

 

Selezionare il tasto “Partecipa”. In automatico, l’utente sarà dirottato sulla pagina di inserimento dei 

dati/documenti richiesti dal bando. 
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FASE 4 - Compilazione del modulo e Upload della Domanda di partecipazione e dei 

relativi allegati firmati digitalmente 

Di seguito viene riportata una tabella riepilogativa dei campi, da inserire ai fini della partecipazione al bando. 

Nome Campo Descrizione campo 

Denominazione Ente 
partecipante 

Indicare la denominazione del Comune, Unione di Comuni, o del 
Comune capofila in caso di partecipazione in forma associata  

Linea di finanziamento  

Scegliere una tra le seguenti opzioni:  

 Linea di finanziamento 1: Infrastrutture per la lotta allo spreco 
alimentare: hub e empori solidali. 

 Linea di finanziamento 2: Infrastrutture per la prevenzione dei 
rifiuti: Centri del Riuso. 

 Linea di finanziamento 3: Riduzione della produzione dei rifiuti 
plastici. 

 Linea di finanziamento 4: Infrastrutture per la cattura dei rifiuti 
galleggianti nei corsi d’acqua 

Forma di partecipazione 

Selezionare una delle opzioni previste: 

 Comune  

 Unione di Comuni 

 Comuni in forma associata (questa opzione non sarà 
visualizzata in caso di selezione della linea di finanziamento 3) 

Titolo dell’intervento Titolo sintetico che identifica l’intervento 

Importo del contributo PR FESR 
21/27 

Indicare l’importo della quota dell’investimento a valere sul PR FESR 
21/27. (Si consiglia di leggere attentamente la nota informativa che 
compare in prossimità del campo). 

Importo cofinanziamento Indicare l’importo del cofinanziamento  

Importo complessivo 
dell’investimento 

L’importo totale del progetto è calcolato automaticamente come 
somma del valore riportato nel campo “Importo del contributo PR 
FESR 21/27” e del campo “Importo cofinanziamento”. Nessuna 
operazione di inserimento è richiesta all’utente per il campo in esame. 

Responsabile del 
Procedimento 

Estremi identificativi della persona individuata come Responsabile del 
Procedimento 

Email di contatto 

Indirizzo email del Comune. Questo indirizzo verrà utilizzato dal 
sistema per informare l’utente dell’avvenuto caricamento della 
domanda di partecipazione. Si precisa che l’indirizzo deve essere valido 
e in uso al richiederete in quanto tramite questa email verrà inviata la 
comunicazione di avvenuto caricamento della domanda di 
partecipazione. 

PEC di contatto 
Indirizzo PEC del Comune da utilizzare per eventuali comunicazioni 
istituzionali. 

 

Nella sezione “Documenti da allegare in fase di partecipazione all’Avviso” effettuare l’upload della domanda 

di partecipazione e dei relativi allegati sottoscritti digitalmente e di seguito elencati: 

Nome documento da allegare 
Linee di finanziamento  
(O = Obbligatorio, F = 
Facoltativo, N = non richiesto) 

Allegato 1 - Domanda di Partecipazione O O O O 

Allegato 2 - Scheda di Sintesi del Progetto O O O O 

Allegato 3 - Autodichiarazione rispetto Principio DNSH e Check List-Schede 
tecniche 

O O O O 
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Allegato 4a - Verifica climatica Modulo C “Adattamento Screening” O O N N 

Allegato 4b - Verifica climatica Modulo D “Adattamento Analisi dettagliata1” F F N N 

Allegato 5 - Dichiarazione impegno manutenzione opera O O O O 

Progetto di fattibilità tecnico-economica ovvero progetto esecutivo 
dell’intervento 

O O N O 

Progetto redatto ai sensi dell’art. 41 comma 12 del D.lgs. 36/2023 e s.m.i., 
comprensivo di quadro economico 

N N O N 

Provvedimento di approvazione del Progetto di fattibilità tecnica economica o 
del progetto esecutivo o del Progetto redatto ai sensi dell’art. 41 comma 12 del 
D.lgs. 36/2023 

O O O O 

Atto di costituzione dell’Unione dei Comuni o dei raggruppamenti temporanei e 
relativo atto di approvazione2 

F F F F 

Apposito atto di delega conferita da parte di Comuni contermini al Comune che 
presenta l’istanza3 

N N N F 

Elenco delle eventuali autorizzazioni, nulla-osta o pareri necessari alla 
realizzazione dell’opera. Nel caso di assenza di documentazione (autorizzazioni, 
nulla-osta o pareri), inserire una dichiarazione in merito all'assenza della/e 
stessa/e. 

O O O O 

Dichiarazione di impegno all’acquisizione dell’autorizzazione ai fini idraulici ai 
sensi del R.D. 523/1904 prima della stipula dell’Atto di Adesione ed Obbligo 

N N N O 

Dichiarazione attestante la proprietà dell’immobile/area oggetto di intervento o 
altro titolo di disponibilità da parte del soggetto richiedente 

O O N N 

Convenzione stipulata tra i Comuni per la gestione intercomunale 
dell’hub/emporio solidale o del centro del riuso 

F F N N 

Accordo con Operatori economici e/o Organismi del Terzo Settore (Onlus o 
Associazioni di Promozione sociale ecc.) per la gestione dell’hub/emporio 
solidale o del centro del riuso, stipulato nelle forme consentite dalla Legge 

F F N N 

Accordi con i soggetti donatori di eccedenze alimentari (GDO, ecc…) F N N N 

Atto di delega, con allegazione delle copie dei documenti di identità F F F F 

Al completamento delle attività è necessario selezionare il flag di accettazione della Privacy Policy e 

successivamente premere il pulsante “Invia”. 

Comparirà il seguente messaggio: 

 
L’utente riceverà una email riepilogativa contenente tutte le informazioni inserite. 

                                                           
1 L’Allegato 4b - Verifica climatica Modulo D “Adattamento Analisi dettagliata” è necessario solo se la fase di screening 
identifica una vulnerabilità medio-alta. 
2 Solo per partecipazione in forma associata ai sensi del D. Lgs. 267/2000. 
3 Nel caso in cui l’installazione dell’opera interessi più Comuni contermini la domanda di finanziamento potrà essere 
presentata da un solo Comune sulla base di idonea delega conferita dai Comuni contermini. 
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Informazioni importanti 

 La dimensione complessiva di tutti i file caricati non deve superare il limite di 120 Mb. 

 Tutti i file caricati dovranno essere firmati digitalmente dal dichiarante ed essere in formato .pdf 
o .p7m. Non è possibile caricare formato file diversi da quelli sopra indicati. 

 Non saranno accettati file compilati manualmente o con contenuti differenti da quelli dichiarati. 

 I soggetti proponenti di cui al paragrafo 3 dell’Avviso possono presentare una domanda sul portale 
“Partecipa Calabria” per le differenti linee di finanziamento. Gli stessi soggetti proponenti non 
possono presentare più di una domanda per la stessa linea di finanziamento. 

 In caso di domanda incompleta o errata, è possibile presentare nuova istanza entro i termini di 
scadenza dell’Avviso. In tal caso sarà presa in considerazione esclusivamente l’ultima domanda 
pervenuta in ordine cronologico. 

Assistenza  

In caso di difficoltà o problemi tecnici nella compilazione della dichiarazione, oppure per richiedere 

chiarimenti, informazioni aggiuntive o supporto su qualsiasi aspetto correlato all’Avviso pubblico per la 

prevenzione e riduzione di rifiuti è possibile contattare il Responsabile del Procedimento all’indirizzo e-mail: 

prevenzionerifiuti@regione.calabria.it. 

 

mailto:prevenzionerifiuti@regione.calabria.it

